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Ai	Sigg.	genitori		

Ai	docenti		
Al	Personale	ATA		

Al	DSGA		
All’Albo		
Agli	Atti		

Al	Sito	web		
CIRCOLARE	N.	184	

	
OGGETTO:	Iscrizioni	alle	scuole	dell’infanzia	e	alle	scuole	di	ogni	ordine	e	grado	per	l’anno	scolastico	
2025/2026.		
		
Con	la	presente,	si	intende	illustrare	alle	SS.LL.	le	modalità	previste	per	l’iscrizione	alle	scuole	di	ogni	ordine	
e	 grado	 per	 l’anno	 scolastico	 2025/26,	 cosı	̀ come	 disciplinato	 dalla	 nota	Ministeriale	 prot.	 n.	 47577	 del	
26.11.2024.	
Le	domande	di	iscrizione	possono	essere	presentate	dalle	ore	8.00	dell’8	gennaio	2025	alle	ore	20.00	del	
31	gennaio	2025.		
In	particolare	nella	Nota	su	menzionata	si	rammenta	che	le	domande	per	le	iscrizioni	al	primo	anno	della:	

- Scuola	primaria		
- Scuola	Secondaria	di	primo	grado		

dovranno	 avvenire	 esclusivamente	 tramite	 la	 procedura	 online	 messa	 a	 disposizione	 all’interno	 della		
Piattaforma	 UNICA,	 sezione	 “Orientamento”	 https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni	 ,	
mentre	sono	escluse	dalla	modalità	telematica	le	iscrizioni	relative	alle:	

- sezioni	della	scuola	dell’infanzia	
	

MODALITA’	DI	ISCRIZIONE		
		
Scuola	dell’infanzia:	domanda	cartacea		
Per	 l’iscrizione	alle	sezioni	di	Scuola	dell’Infanzia,	 i	genitori	potranno	compilare	 il	modulo	cartaceo	da	
ritirare		presso	gli	ufOici	di	segreteria,	o	presso	gli	ingressi	dei	plessi	scolastici	in	cui	sono	attive	sezioni	di	
scuola	 dell’infanzia,	 oppure	 scaricarlo	 dal	 sito	 istituzionale	 nella	 sezione	 modulistica	 famiglie	 e	
riconsegnarlo	debitamente	compilato	 in	ogni	 sua	parte	 (SCRIVERE	 IN	MODO	CHIARO	E	LEGGIBILE	 IN	
STAMPATELLO)	agli	ufOici	di	segreteria	alunni.		
L’iscrizione	 alle	 sezioni	 di	 scuola	 dell’infanzia	 si	 effettua	 dall’8	 al	 31	 gennaio	 2025	 attraverso	 la	
compilazione	del	Modulo	A	allegato	alla	presente	Nota.		
Alla	domanda	di	iscrizione,	che	andrà	consegnata	presso	gli	ufOici	di	segreteria,	andranno	allegati:		

• copia	dei	documenti	di	identità	e	dei	codici	fiscali	di	entrambi	i	genitori/tutori;		
• copia	 del	 documento	 di	 identità	 e/o	 del	 codice	 fiscale	 del	 minore	 per	 il	 quale	 si	 richiede	

l’iscrizione.			

 	  	
ISTITUTO	 	COMPRENSIVO	 	STATALE	  	

Scuola	 	dell’Infanzia,	 	Primaria	 	e	 	Secondaria	 	di	 	1	°	 	grado	 	
“AMMIRATO	  	FALCONE”	  	

Via	 	Raffaello	 	Sanzio,	 	51	 	–	 	LECCE	 	
tel.	 	0832	-	345717	 	fax	 	0832	-	346283	 	C.M.	 	LEIC89100T	 	

C.F.	 	93099140753	 	e	-	mail:	 	leic89100t@istruzione.it	 	
pec:	 	leic89100t@pec.istruzione.it	  	

Sito	 	web:	 	www.ammiratofalcone.edu.i	t	 	

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
http://www.ammiratofalcone.edu.it/
http://www.ammiratofalcone.edu.it/
http://www.ammiratofalcone.edu.it/
http://www.ammiratofalcone.edu.it/
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Scuola	Primaria	e	Scuola	Secondaria	di	I	grado:	iscrizione	on	line		
Anche	quest’anno	sarà	possibile	effettuare	le	iscrizioni	esclusivamente	on	line	accedendo	alla	sezione	
“Iscrizioni”	 della	 Piattaforma	 UNICA,	 la	 piattaforma	 del	 Ministero	 dell’Istruzione	 espressamente	
dedicata	che	costituirà	l’	UNICO	PUNTO	DI	ACCESSO	PER	LE	ISCRIZIONI	ONLINE	all’a.s.	2025/26.	
Le	iscrizioni	potranno	essere	effettuate	dalle	ore	8.00	dell’8	gennaio	2025	alle	ore	20.00	del	31	
gennaio	2025	
	
ADEMPIMENTI	DEI	GENITORI	
I	genitori	e	gli	esercenti	la	responsabilità	genitoriale	per	effettuare	l’iscrizione	on	line:		

1. Individuano	 la	 scuola	 individuano	 la	 scuola	 d’interesse	 tramite	 il	 servizio	 “Scuola	 in	
Chiaro”	presente	sulla	Piattaforma	Unica			https://unica.istruzione.gov.it	
2. accedono all’area riservata della Piattaforma Unica 
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni utilizzando le credenziali 
SPID(Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS 
(Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (Electronic IDentification Authentication and 
Signature);	
3. compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line, a partire 
dalle ore	8:00	dell’8	gennaio	2025;	
4. 	inviano	la	domanda	d’iscrizione	alla	scuola	di	destinazione	entro	le	ore	20:00	del	31	
	gennaio	2025;	

	
Tra	il	26	maggio	e	il	30	giugno	2025		,	coloro	che	hanno	scelto	di	non	avvalersi	dell’insegnamento	
della	religione	cattolica,	manifestano	le	preferenze	rispetto	alle	diverse	tipologie	di	attività	secondo	
le	modalità	previste.		

Poichè	il	modulo	di	domanda	online	recepisce	le	disposizioni	di	cui	agli	articoli	316,	337-ter	e	337	quater	
2	 del	 Codice	 Civile	 e	 successive	 modiIiche	 e	 integrazioni,	 la	 domanda	 di	 iscrizione,	 rientrando	 nella	
responsabilità	genitoriale,	deve	essere	condivisa	da	entrambi	 i	genitori	e	gli	 esercenti	 la	 responsabilità	
genitoriale.	 A	 tal	 Iine,	 il	 genitore	 e	 l’esercente	 la	 responsabilità	 genitoriale	 che	 compila	 il	 modulo	 di	
domanda	dichiara	di	avere	effettuato	la	scelta	in	osservanza	delle	suddette	disposizioni	del	Codice	Civile,	
che	richiedono	il	consenso	di	entrambi	i	genitori	e	gli	esercenti	la	responsabilità	genitoriale.			

Si	ricorda	che	il	sistema	“Iscrizioni	on	line”	permette	di	presentare	una	sola	domanda	di	iscrizione	per	
ciascun	alunno	consentendo,	però,	ai	genitori	e	agli	esercenti	la	responsabilità	genitoriale,	di	indicare	
anche	una	seconda	o	terza	scuola	cui	indirizzare	la	domanda,	nel	caso	in	cui	l’istituzione	scolastica	di	
prima	scelta	non	avesse	disponibilità	di	posti.		

Per	le	iscrizioni	alle	classi	Prime	di	Scuola	Primaria	andrà	indicato	il	codice	meccanograOico		
SCUOLA	PRIMARIA	via	Abruzzi	-	Tempo	Normale	 	 LEEE89101X	
SCUOLA	PRIMARIA	via	Abruzzi	–	Tempo	Pieno	 	 LEEE891021	 	 	 	
Sede	sita	in	via	Abruzzi				

Per	 le	 iscrizioni	 alle	 classi	 Prime	 di	 Scuola	 Secondaria	 di	 1°	 grado	 andrà	 indicato	 il	 codice	
meccanograOico	

Scuola	SECONDARIA	DI	PRIMO	GRADO	“S.	Ammirato	”		 LEMM89101V		 	
Sede	sita	in	via	R.	Sanzio	51		

		
	 	

https://unica.istruzione.gov.it/
https://unica.istruzione.gov.it/
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CRITERI	 PER	 LE	 ISCRIZIONI	 DEGLI	 ALUNNI	 ALLA	 SCUOLA	 DELL’INFANZIA,	 PRIMARIA	 E	
SECONDARIA	DI	PRIMO	GRADO		
Le	domande	di	iscrizione	sono	accolte	entro	il	limite	massimo	dei	posti	complessivamente	disponibili	
nella	singola	istituzione	scolastica	e	nei	rispettivi	plessi,	deOinito	in	base	alle	risorse	di	organico,	al	
numero	e	alla	capienza	delle	aule,	anche	in	considerazione	dei	piani	di	utilizzo	degli	ediOici	scolastici	
predisposti	dagli	Enti	locali	competenti.		
In	caso	di	iscrizioni	in	eccedenza,	le	domande	saranno	graduate	secondo	i	criteri	per	le	iscrizioni	degli	
alunni	alla	scuola	dell’infanzia,	primaria	e	secondaria	di	primo	grado	approvati	dal	Consiglio	d’Istituto	
in	data	09.12.2024,	che	di	seguito	si	riportano:		
	

	SCUOLA	DELL’INFANZIA	
 In caso di esubero di domande di iscrizione alle sezioni di 3 anni saranno applicati i 

criteri di accoglimento di seguito indicati: 
 

n. 
ord. CRITERI Punti 

prec. ass 
1 Alunni/e che hanno fratelli/sorelle  frequentanti uno dei vari ordini di Scuola dell’Istituto, con precedenza 

se diversamente abili 
10 

2 Alunni/e,  con precedenza   se diversamente abili,  i cui genitori siano residenti nel territorio di 
appartenenza della scuola, da graduare secondo il criterio della viciniorietà, e siano entrambi lavoratori 

9 

3 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, i cui  genitori  lavorano entrambi nel territorio di 
appartenenza della scuola, secondo il  criterio della viciniorietà, ma non vi risiedono 

8 

4 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, i cui  genitori, di cui uno soltanto lavoratore,  siano 
residenti nel territorio di appartenenza della scuola, da graduare secondo il criterio della viciniorietà 

7 

5 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, con almeno un genitore che lavora nel territorio  di 
appartenenza della scuola, da graduare secondo il criterio della viciniorietà, ma non vi risiedono 

6 

6 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, affidati e residenti  o domiciliati con i nonni  nel territorio 
di appartenenza della scuola, da graduare secondo il criterio della viciniorietà, perché entrambi i genitori 
lavorano  fuori sede 

5 

7 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, i cui genitori lavorano entrambi a Lecce ma non vi 
risiedono 

4 

8 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, che hanno fratelli o sorelle  frequentanti altre scuole del 
territorio di appartenenza della scuola 

3 

9 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, i cui genitori non lavorano a Lecce e non vi risiedono 2 
10 Alunni iscritti fuori termine  1 

 
Accoglimento	domande	di	iscrizione	di	alunni/e	anticipatari:	
I	bambini	che	compiranno	i	tre	anni	di	età	entro	il	30.04	dell'anno	scolastico	sono	comunque	inclusi	in	una	lista	
di	riserva	e,	in	caso	di	disponibilità	di	posti	che	si	dovessero	creare	prima	dell’inizio	delle	attività	ed	in	presenza	
di	idonee	condizioni	strutturali	e	di	servizi,	saranno	accolti:	
-	 	 in	coda	rispetto	ai	bambini	che	compiono	 i	 tre	anni	d'età	entro	 il	31.12	dell'anno	scolastico	che	 intendono	
frequentare;	
-	in	ordine	di	età	dal	più	grande	al	più	piccolo;	
A	parità	di	requisiti	saranno	applicati	i	criteri	su	esposti.							
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SCUOLA	PRIMARIA	
	

In	caso	di	esubero	di	domande	di	iscrizione	alle	classi	prime	saranno	applicati	i	
criteri	di	accoglimento	di	seguito	indicati:	

	
n.	
ord.	 CRITERI	 Punti	

	
1	 Alunni/e,	 con	 precedenza	 se	 diversamente	 abili,	 	 che	 hanno	 frequentato	 le	 scuole	 dell’Infanzia	

dell’Istituto	
11	

2	 Alunni/e,	,		con	precedenza	se	diversamente	abili,	che	hanno	fratelli	frequentanti	uno	dei	vari	ordini	di	
Scuola	dell’Istituto	

10	

3	 Alunni/e,	 	con	 precedenza	 		 se	 diversamente	 abili,	 	i	 cui	 genitori	 siano	 residenti	 nel	 territorio	 di	
appartenenza	 della	 scuola,	 da	 graduare	 secondo	 il	 criterio	 della	 viciniorietà,	 e	 siano	 entrambi	
lavoratori	

9	

4	 Alunni/e,	con	precedenza			se	diversamente	abili,	con		genitori	che		lavorano	entrambi	nel	territorio	di	
appartenenza	della	scuola,	secondo	il		criterio	della	viciniorietà,	ma	non	vi	risiedono	
	

8	

5	 Alunni/e,	con	precedenza	 		se	diversamente	abili,	con	 	genitori,	di	cui	uno	soltanto	lavoratore,	 	siano	
residenti	nel	territorio	di	appartenenza	della	scuola,	da	graduare	secondo	il	criterio	della	viciniorietà	

7	

6	 Alunni/e,	con	precedenza			se	diversamente	abili,	con	almeno	un	genitore	che	lavora	nel	territorio		di	
appartenenza	della	scuola,	da	graduare	secondo	il	criterio	della	viciniorietà,	ma	non	vi	risiedono	

6	

7	 Alunni/e,	 con	 precedenza	 		 se	 diversamente	 abili,	 af>idati	 e	 residenti	 con	 i	 nonni		 nel	 territorio	 di	
appartenenza	della	scuola,	da	graduare	secondo	il	criterio	della	viciniorietà,	perché	entrambi	i	genitori	
lavorano		fuori	sede	

5	

8	 Alunni/e,	con	precedenza			se	diversamente	abili,	i	cui	genitori	lavorano	entrambi	a	Lecce	ma	non	vi	
risiedono.	

4	

9	 Alunni/e,	con	precedenza			se	diversamente	abili,	che	hanno	fratelli	o	sorelle		frequentanti	altre	scuole	
del	territorio	di	appartenenza	della	scuola	

3	

10	 Alunni/e,	con	precedenza			se	diversamente	abili,	i	cui	genitori	non	lavorano	a	Lecce	e	non	vi	risiedono	 2	
11	 Alunni	iscritti	fuori	termine	 1	
	
	I	punteggi	dei	diversi	criteri	non	si	sommano	ma,	in	caso	di	presenza	di	più	criteri,	si	valuta	solo	il	punteggio	
assegnato	al	primo	criterio	che	si	soddisfa	in	ordine	di	priorità.	In	caso	di	parità	tra	eventuali	esclusi	si	valuta	un	
secondo	 criterio,	 in	mancanza	 del	 quale	 prevarrà	 la	minore	 distanza	 della	 residenza	 dell’alunno	 dalla	 sede	
dell’Istituto.	
	Per	la	corretta	attribuzione	dei	punteggi	l'Istituto	potrà	chiedere	ulteriore	documentazione	non	fornita	all'atto	
dell'iscrizione.	Le	informazioni	che	concernono	lo	status	di	genitore	lavoratore	dovranno	essere	autocertiIicate	
a	norma	di	legge	e	il	genitore	avrà	cura	di	speciIicare	il	datore	di	lavoro	nonché	il	luogo	di	svolgimento	dello	
stesso.	AutocertiIicazione	andrà	fornita		anche	per	quanto	riguarda	la	residenza		degli	alunni	e	dei	nonni.	Sono	
esentati	dall'autocertiIicazione	i	dipendenti	dell'Istituto.	
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SCUOLA SECONDARIA di primo grado 
 

In caso di esubero di domande di iscrizione alle classi prime saranno applicati i criteri 
di accoglimento di seguito indicati: 

 
n. 

ord. CRITERI Punti 
 

1 Alunni/e, con precedenza se diversamente abili,  che hanno frequentato la scuole primaria dell’Istituto 11 
2 Alunni/e, ,  con precedenza se diversamente abili, che hanno fratelli o sorelle frequentanti uno dei vari 

ordini di Scuola dell’Istituto 
10 

3 Alunni/e,  con precedenza   se diversamente abili,  i cui genitori siano residenti nel territorio di 
appartenenza della scuola, da graduare secondo il criterio della viciniorietà, e siano entrambi lavoratori 

9 

4 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, con  genitori che  lavorano entrambi nel territorio di 
appartenenza della scuola, secondo il  criterio della viciniorietà, ma non vi risiedono 

8 

5 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, con  genitori, di cui uno soltanto lavoratore,  siano 
residenti nel territorio di appartenenza della scuola, da graduare secondo il criterio della viciniorietà 

7 

6 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, con almeno un genitore che lavora nel territorio  di 
appartenenza della scuola, da graduare secondo il criterio della viciniorietà, ma non vi risiedono 

6 

7 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, affidati e residenti con i nonni  nel territorio di 
appartenenza della scuola, da graduare secondo il criterio della viciniorietà, perché entrambi i genitori 
lavorano  fuori sede 

5 

8 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, i cui genitori lavorano entrambi a Lecce ma non vi 
risiedono 

4 

9 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, che hanno fratelli o sorelle  frequentanti altre scuole del 
territorio di appartenenza della scuola 

3 

10 Alunni/e, con precedenza   se diversamente abili, i cui genitori non lavorano a Lecce e non vi risiedono 2 
11 Alunni iscritti fuori termine 1 

 
I punteggi dei diversi criteri non si sommano ma, in caso di presenza di più criteri, si valuta solo il punteggio 
assegnato al primo criterio che si soddisfa in ordine di priorità. In caso di parità tra eventuali esclusi si valuta un 
secondo criterio, in mancanza del quale prevarrà la minore distanza della residenza dell’alunno dalla sede 
dell’Istituto. 
Per la corretta attribuzione dei punteggi l'Istituto potrà chiedere ulteriore documentazione non fornita 
all'atto dell'iscrizione. Le informazioni che concernono lo status di genitore lavoratore dovranno essere 
autocertificate a norma di legge  e il genitore avrà cura di specificare il datore di lavoro nonché il luogo 
di svolgimento dello stesso. Autocertificazione andrà fornita  anche per quanto riguarda la residenza  degli 
alunni e dei nonni. Sono esentati dall'autocertificazione i dipendenti dell'Istituto. 

	
Si	ricorda	ai	Sigg.	genitori	che	 le	domande	di	 iscrizione	possono	essere	presentate	dalle	ore	8.00	dell’	
gennaio	2025	alle	ore	20.00	del	31	gennaio	2025.	

	
Per	l’iscrizione	alle	sezioni	di	Scuola	dell’Infanzia	e	alle	classi	Prime	di	Scuola	Primaria	e	Scuola	Secondaria	
di	1°	grado	i	genitori	(o	chi	esercita	la	patria	potestà)	potranno	ricevere	supporto	alla	compilazione	del	
modulo	cartaceo	e	on	line,	secondo	la	seguente	organizzazione:		

	
GRADO	SCOLASTICO	 SPORTELLO	 DI	

CONSULENZA	
ORARI	

Infanzia	
Primaria		
Scuola	Sec.	I	grado		

Sede	 Centrale	 “via	 Sanzio	
51	”	viale	Europa	s.n.		

Dal	lunedı	̀al	venerdi	
ore	8,30	–	13,00	
Lunedı̀		ore	16,00-17,00	
Martedı̀	e	giovedı	̀	
15.00-16.00	

	
Al	momento	della	presentazione	dell’istanza	di	iscrizione	i	genitori/tutori	dovranno	essere	muniti	di:	

-	copia	dei	documenti	di	identità	e	dei	codici	Iiscali	di	entrambi	i	genitori/tutori;	
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-	copia	del	documento	di	identità	e	del	codice	Iiscale	del	minore	per	il	quale	si	richiede	l’iscrizione.	
	
	

IL	DIRIGENTE	SCOLASTICO		
Prof.ssa	Simonetta	Lucia	TEMPESTA		

	


